
 

 
 
 
Das Spital Waldshut ist ein Krankenhaus der Spitäler Hochrhein GmbH und verfügt über 261 
Betten. Das Leistungsspektrum umfasst neben der Inneren Medizin (108 Betten) die Bereiche 
Allgemein-, Viszeral- und Thoraxchirurgie, Orthopädie und Unfallchirurgie, Frauenheilkunde und 
Geburtshilfe, Anästhesie und Intensivmedizin sowie drei Belegabteilungen. Die Abteilung für 
diagnostische Radiologie verfügt über alle Methoden moderner Schnittbild-Diagnostik, RIS und 
PACS.  
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 
 
Med. Fachangestellte / Med. Fachangestellten 
für die Ambulanz der Inneren Medizin 
 
Ihre Aufgabe: 
Ihnen obliegt die Organisation der Ambulanz der Inneren Medizin. Hierzu gehören sowohl 
klassische Sekretariatsaufgaben inklusive Arztbriefschreibung, die umfangreiche 
Terminverwaltung und eine serviceorientierte Kommunikation mit Patienten/-innen, 
niedergelassenen Ärzten und anderen Kunden als auch Blutentnahme und andere Tätigkeiten 
des Berufsbildes. Sie organisieren die Sprechstunden, begleiten Patienten/-innen in die  
entsprechenden Bereiche und rechnen die Leistungen nach den gültigen Tarifen ab. 
 
Ihr Profil:  
Idealerweise verfügen Sie über eine Ausbildung zur/zum Arzthelfer/-in oder Med. 
Fachangestellten. Sie haben Verantwortungsbewusstsein und Organisationsgeschick, Sie sind 
belastbar und gehen gerne auf Menschen zu. Der Umgang mit Patienten/-innen und 
Angehörigen bereitet Ihnen Freude und ist Ihnen ein wichtiges Anliegen. Mit modernen Mitteln 
der Kommunikation sowie EDV sind Sie ebenso vertraut wie mit der Abrechnung ambulanter 
Leistungen. 
 
Es erwartet Sie: 
Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit sowie ein kollegiales Arbeitsklima und 
geregelte Arbeitszeiten. Die Bezahlung erfolgt nach dem Tarifvertrag TVÖD-K. 
 
Die Stadt Waldshut-Tiengen liegt in Südbaden direkt am Fuße des Südschwarzwaldes, 
unmittelbar am Hochrhein in angrenzender Nähe zur Schweiz. Die Städte Zürich, Basel und 
Freiburg sind leicht erreichbar. Alle weiterführenden Schulen befinden sich vor Ort. 
Für Fragen steht Ihnen der Chefarzt Prof. Dr. med. Kulaksiz, Tel. 07751 85-4341 oder der Leiter 
der Personalabteilung Herr Amann, Tel. 07751 85-4162 zur Verfügung.  
 
Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte an: 
Spitäler Hochrhein GmbH, Personalabteilung,  Kaiserstraße 93-101, 79761 Waldshut-Tiengen. 


